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ABSTRAK 

 

Nama   : Eggi Janitra 

Program Studi : Administrasi Publik 

Judul Skripsi  : Penyusunan Daftar Informasi Tematik Pada Unit Kearsipan Kantor 

Walikota Administrasi Jakarta Selatan. 
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Kearsipan 

Informasi Tematik 

Tujuan penelitian ini untuk mengetahui 

penyusunan daftar informasi tematik pada 

Unit Kearsipan Kantor Walikota 

Administrasi Jakarta Selatan. Metode 

Peneliti menggunakan jenis pendekatan 

penelitian deskriptif dengan pendekatan 

penelitian kualitatif dan memakai teori 

manajemen George R. Terry. Data dari 

penelitian diperoleh dari observasi, 

wawancara, dan dokumentasi. Informan 

dalam penelitian ini berjumlah 4 orang 

yaitu Kepala Bagian Umum dan Protokol, 

Kepala Sub Bagian Tata Usaha Bagian 

Umum, Pengelola Arsip Ketatausahaan 

Bagian Umum, dan Arsiparis Ahli Muda. 

Hasil dari penelitian ini adalah Setelah 

pembahasan di atas, peneliti sampai pada 

kesimpulan bahwasanya penyusunan 

daftar informasi tematik arsip yang di 

lakukan pada Unit Kearsipan Kantor 

Walikota Administrasi Jakarta Selatan 

sudah terlaksana dengan baik sesuai 

dengan peraturan perundangan yang 

berlaku menggunakan 4 tahapan 

penyusunan daftar informasi tematik.  

 

Pembimbing Dr. Ahmad Muksin, M.Si 
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ABSTRACT 

 

Name    : Eggi Janitra 

Study Program : Public Administration 

Thesis Title  : Compilation of the Thematic Information List at the Archives Unit of 

the South Jakarta Administration Mayor's Office. 

 

 

  

 
 

 

 

Key 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Record Management 

Thematic Information 

The purpose of this research was to 

determine the compilation of a list of 

thematic information at the Archives Unit 

of the South Jakarta Administration 

Mayor's Office. Methods The researcher 

uses a descriptive research approach with a 

qualitative research approach and uses 

George R. Terry's management theory. 

Data from the study were obtained from 

observations, interviews, and 

documentation. The informants in this 

study amounted to 4 people, namely the 

Head of the General and Protocol Section, 

the Head of the General Section 

Administration Sub Division, the General 

Administration Archive Manager, and the 

Young Expert Archives. The results of this 

study are After the discussion above, the 

researchers came to the conclusion that the 

preparation of the thematic information list 

of archives carried out at the Archives Unit 

of the South Jakarta Administration Mayor 

Office has been carried out properly in 

accordance with applicable laws and 

regulations using 4 stages of compiling a 

list of thematic information. 

 

 

Mentor Dr. Ahmad Muksin, M.Si 
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