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ABSTRAK 

 

Nama : Yusuf Nur Muhammad 

Program Studi : Administrasi Publik 

Judul Skripsi : Alih Media Arsip Dinamis Pada Unit Kearsipan Kantor Walikota 

Administrasi Jakarta Selatan 
 

Kunci: 

 

 

 

 

 

 

 
Alih Media, 

Arsip Dinamis, 

Kearsipan 

Tujuan Penelitian ini adalah untuk mengetahui pelaksanaan 

alih media arsip dinamis di Unit Kearsipan kantor Walikota 

Administrasi Jakarta Selatan tahun 2022. Peneliti 

menggunakan jenis pendekatan penelitian deskriptif dengan 

pendekatan penelitian kualitatif. Data dalam penelitian ini 

diperoleh melalui observasi, wawancara dan Dokumentasi. 

Informan dalam penelitian ini berjumlah tujuh orang yaitu 

kepala subbagian tata usaha Sekretariat Kota administrasi 

Jakarta selatan selaku informan kunci. Pengelola Arsip pada 

Bagian Umum dan Protokol Sekretariat Kota Administrasi 

Jakarta Selatan, Arsiparis Ahli Muda dan Arsiparis Alih media 

dari Arsip Nasional Republik Indonesia (ANRI) selaku 

informan utama dan Pengguna Arsip di Unit Kearsipan selaku 

informan pendukung. Hasil dalam penelitian ini adalah 

Pelaksanaan alih media di Unit Kearsipan Kantor Walikota 

Administrasi Jakarta Selatan tahun 2022 terdiri dari lima tahap 

antar lain: 1) tahap persiapan 2) tahap pelaksanaan 3) tahap 

pembuatan berita acara 4) Pengesahan Berita Acara Alih Media 

Arsip dan 5) tahap laporan hasil alih media arsip berita acara. 

Dalam pelaksanaan alih media arsip terdapat faktor faktor 

berpengaruhi antara lain: 1) Sumber Daya Manusia 2) Sarana 

dan Prasarana 3) Anggaran. Pelaksanaan alih media arsip 

dinamis di Kantor Walikota Administrasi Jakarta Selatan sudah 

sesuai dengan tahap tahap yang diatur dalam Peraturan Kepala 

Arsip Nasional Republik Indonesia Nomer 9 Tahun 2018 

Tentang Pedoman Pemeliharaan Arsip Dinamis. 

Pembimbing Drs. Rusman Ghazali, M.Si., Ph.D. 
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ABSTRACT 

 

Name : Yusuf Nur Muhammad 

Study program : Public Administration 

Thesis : Dynamic Archive Media Switching On The Archive Unit South 

Jakarta Administrative Mayor’s Office 
 

Key words: 

 

 

 

 

 

 

 
Transfer 

Media, 

Dynamic 

Archive, 

Archive 

The purpose of this research was to determine the 

implementation of dynamic archive media transfer in the 

Archives Unit of the South Jakarta Administration Mayor office 

in 2022. The researcher uses a descriptive research approach 

with a qualitative research approach. The data in this research 

were obtained through observation, interviews and 

documentation There were seven informants in this research, 

namely the head of the administrative subsection of the City 

Secretariat of the South Jakarta administration as the key 

informant. Archive Manager at the General and Protocol 

Section of the Secretariat of the City of South Jakarta 

Administration, Young Expert Archives and Media Transfer 

Archives from the National Archives of the Republic of 

Indonesia (ANRI) as the main informant and Archive Users in 

the Archives Unit as supporting informants. The results in this 

research are the implementation of media transfer in the 

Archives Unit of the South Jakarta Mayoral Office in 2022 

consisting of five stages, including: 1) preparation stage 2) 

implementation stage 3) the stage of making official reports 4) 

Ratification of Archive Media Transfer Minutes and 5) the 

stage of reporting the results of the transfer of the media 

archive of the minutes of the event. In the implementation of the 

transfer of archive media, there are influencing factors, 

including: 1) Human Resources 2) Facilities and Infrastructure 

3) Budget. The implementation of the transfer of dynamic 

archive media at the South Jakarta Administration Mayor's 

Office is in accordance with the stages stipulated in the 

Regulation of the Head of the National Archives of the Republic 

of Indonesia Number 9 of 2018 concerning Guidelines for 

Maintaining Dynamic Archives. 

Advisor Drs. Rusman Ghazali, M.Si., Ph.D. 
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